Guatemala, 31 deoctubrede 2,014

Sefior _

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Pespacho

EstimadoSenorViceministro:

De la manera mas atenta me dirljo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No.
1002-2014 y Acuerde Ministerial No.334-2014, correspondiente al mes de octubre de 2014 y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 8 No. 00025.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el archivo de documentos,

2. Asesorar en el correcto uso y administracién de los regisiros y controles fisicos y
magnéifcos de los documentos,

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de
problemas de competencia de la Unidad,

4. Velar per el correcte seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asighados a la
Unidad e informar al encargado segun caorresponda el status de los mismos para la toma
de decisiones,

RESULTADOS _
1. Se ordend y clasificd por fecha la documentacion de Areas Sustantivas con sus respectivos
programas con el objeto de tener un archivo concreto y de facil informacion.

2. Se buscd y recopilé documentacion del AreaFinanciera
A- la factura 616 del comercial De servicio de Villa Nueva del 2003, la cual sirvio para
comprobar en auditoria.




B~ El convenio 9-2008de ATDSI (Asociacion Integral de Desarrollo Socioeconémico de [zabal)
y se bused y se adjuntd el formulario fiscal 63-a-2

3. Seidentifico y clasificé par afio, 525 cajas que contienen documentacién de las diferentes
direcciones y unidades de la Direccidn Genera! del Deporte y la Recreacion, para que se nos
facilite la buisqueda de papeieria solicitada.
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